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PROCEDURA OPERATIONALA

privind

Nr.27446/28.12.2020

studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale

si al Educatiei muzicale in limba maternd

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

scolar general

Elemente
privind - Numele si Functia Data Semnatu
responsabilii/ Prenumele ’ ra
Operatiunea B
1 2 3 4 5
Inspector B
) scolar pentru
11 Elaborat Alexandrina Peter . r‘p. " 28.12.202(
minoritati
_12 Liliana ;Vlaria Toderiuc Inspector
. i
Verificat scolar general | 28.12.202(
- Fedorca .
adjunct
Inspector
1.3 Aprobat Ionel Puscas
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Editia sau,

dupa caz, . Data de la care se |
RPN N Modalitatea . .
Nr. | reviziain Componenta revizuita R aplica prevederile
reviziei e
crt. cadrul editiei
editiei
B 1 2 3 4
2.1, | Editial B 28.12.2020
| 2.2. | Revizia 1 B
2.3. | Revizia 2
Revizia ...
 Editia aIl-a o
.. | Revizia 1 - N
2.0, | vovreenrnens

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. prenume | primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 Inspector Inspector Ionel
' Aprobare 1 Scolar
Scolar General Puscas
General
3.2 Inspector Liliana
Inspector | .
. Scolar Maria
Aplicare 3 | Scolar General .
Adjunct General Toderiuc-
I Adjunct Fedorca
33 Aplicare AUnult;im (Aie Directori Directori
Invatamant
34 In.regls.trare 8 Secretariat Secretar O;ele.a n
| siarhivare | Rodica -
3.5. Informare | 9 Consiliul de Secretar Anghel |
administratie CA Clementina |
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de infiintare si organizare a formatiunilor de elevi pentru
studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale si
al Educatiei muzicale in limba maternd;

4.2 D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii
activitatii;

4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Prezenta procedura este aplicabild la nivelul domeniului:Curriculum si
inspectia scolara.
5.2 Aceastd activitate este condusa si coordonata de:

» inspectori scolari din ISMB;

» compartimentul juridic;

> conducere;

» directorii unitdtilor de invatdmant.

5.3 De aceastad activitate beneficiaza urmdtoarele domenii/compartimente:

- Conducerea ISMB;

- Domeniul: Curriculum si inspectia scolara;

- Conducerea din unitatile de invatamant.
5.4 Procedura se adreseazd unitdtilor de invatdmant in care se vor Infiinta si
organiza formatiunile de elevi pentru studiul limbii materne, istoriei si traditiilor
minorititilor nationale si al educatiei muzicale in limba materna.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
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Legislatie secundara

e Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului nr.
5671/10.09.2012 pentru aprobarea Metodologiei privind studiul in limba
materna si al Limbii si literaturii materne, al Limbii si literaturii romane, studiul
Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale si al Educatiei muzicale in limba
materna.

e OMEN nr. 3371 din 12 martie 2013 privind aprobarea planurilor-cadru de
invdtdmant pentru Invatdamantul primar si a Metodologiei privind aplicarea
planurilor-cadru de invatdmant pentru invi{dmantul primar (Anexa 3 la OMEN
3371 din 12.03.2013: Planul - cadru de invidtdmant pentru invitimantul primar
pentru scolile sau clasele cu elevi apartinind minorititilor nationale care
studiaza in limba romana.).

e OMECTS 3590/ 05.04.2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invitimant
pentru invatdmantul gimnazial. (Anexa 3 la OMENCS nr. 3590 din 05.04.2016:
Plan-cadru de Tnvatdmant pentru invitdmantul gimnazial cu predare in limbile
minoritatilor nationale si pentru invatdmantul gimnazial pentru scolile sau
clasele cu elevi apartinind minorititilor nationale care studiazi In limba
romana).

e Nota MEN 34/ 30.10.2018, privind aplicarea Planului-cadru de invitimant
pentru invatamantul gimnazial cu predare in limbile minorititilor nationale si
pentru invatamantul gimnazial pentru scolile sau clasele cu elevi apartinind
minoritatilor nationale care studiaza in limba romang, cf. Anexa 3 la OMENCS nr.
3590/ 05.04.2016.

e OMEN nr. 4.828 din 30 august 2018, pentru modificarea si completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 3.590/2016
privind aprobarea planurilor-cadru de finvatimint pentru invitdmantul
gimnazial

e OMECI 3410/2009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invitiamant
pentru clasele a IX-a -a XII-a, filierele teoretica si vocationala cursuri de zi.

e OMECI 3411/2009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invitimant
pentru clasa a IX-a - filiera tehnologica.

e OMECI 3412/ 2009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invatimént
pentru clasele a X-a - a XII-a, filiera tehnologica.

¢ OMECTS 3081/2010 cu privire la aprobarea Planului-cadru de Invatiméint
pentru clasa a X-a, filera tehnologica.

e OMECTS nr. 5347/ 2011 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invitiméant
pentru clasele a IX-a - a XII-a, filiera vocational3, profil pedagogic.
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Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

¢ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare,
aprobat prin 0.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011;

¢ Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de Invitimant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020;

e Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

'Nr

’ Termenul
crt

Definitiagi/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1 | Procedura
operationala

2 | Editie a
proceduri

Prezentarea formalizatd, in forma scrisi, a tuturor pasilor |
care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea asigurarii studiului Limbii si
literaturii materne, Istoriei si traditiilor minoritdtilor
nationale si al Educatiei muzicale in limba maternd.

unei

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia 1n

editiei

cadrul

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
_crt. -

1. PO Procedura operationala
2. E | Elaborare ]
3. \' | Verificare -
4. A Aprobare

5. __Ap Aplicare
6. Ah Arhivare ]
7. I.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
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8. Descrierea procedurii
Dispozitii generale

8.1. Invitimantul cu predare in limbile minoritatilor nagionale este garantat de art.32
alin. (3) din Constitutia Romaniei, republicatd, de Legea nr.1/2011 si de alte tratate,
declaratii, recomandari, conventii internationale, ratificate de Romania.

8.2 In invitimantul preuniversitar, disciplinele specifice activitatii de predare in limbile
minoritatilor nationale sunt:

a) Limba si literatura materna;

b) Istoria si traditiile minoritétii nationale respective;

¢) Educatia muzicala in limba materna.

8.3 Predarea si Invatarea disciplinelor previzute la punctul 8.2 se realizeazi in baza
programelor si manualelor specifice, elaborate in limbile materne, de colectivele de
experti din randul minoritatii nationale respective.

8.4 Toate tipurile si modalitatile de evaluare la disciplinele specifice, orale si scrise, ale
elevilor si absolventilor pentru diferitele trepte ale invitimantului preuniversitar cu
predare in limbile minoritatilornationale, se proiecteazi si se organizeazi in baza
programelor si a manualelor mentionate la punctul 8.3.

8.5 Manualele scolare se elaboreazi si se evalueazi pe baza programelor scolare
aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii in colaborare cu specialistii care predau
sau sunt familiarizati cu specificul invdtdmantului in limbile minoritatilor nationale.

8.6 Elevilor apartinadnd minoritdtilor nationale care frecventeazi unitdti de Invatimant
cu predare in limba romana sau in alta limba decit cea maternd, li se asiguri, la cerere si
in conditiile legii, ca discipline de studiu, Limba gi literatura maternd, Istoria si traditiile
minoritdtii nationale respective, Educatia muzicald in limba maternd.

8.7(1) In vederea studiului acestor discipline, in functie de necesitatile locale, se
organizeazd, la cererea pdrintilor sau tutorilor legali si in conditiile legii, grupe si/sau
clase de studiu la nivelul unei unitati de invatimant.
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(2) La nivelul unei localitdti, pot fi organizate grupe de studiu formate din elevi din mai
multe unitdti de fnvdtdmant. Organizarea acestor grupe si/sau clase de studiu va fi
asumatd de unitatea de Invdtdmant cu cele mai multe cereri din partea pdrintilor/
tutorilor legali, prin consultarea inspectorului scolar care rispunde de minoritatea
respectivi. In acest caz, unitatea de invitimant care gdzduieste studiul limbii materne,
va transmite situatia scolard a elevului la unitatea de invitidmant in care acesta este
inscris.

Limba si literatura maternd, ca disciplina de studiu

8.8 In baza legislatiei in vigoare, in conformitate cu cele prevdzute la punctul 8.6,
elevilor apartindnd minoritatilor nafionale care frecventeazi unititi de invitimant cu
predare in limba roménd sau in alta limba decit cea materna li se asigurd studiul
disciplinei Limba si literatura maternd, la cerere si in conditiile legii, ca disciplina de
studiu, parte a trunchiului comun.

8.9 Orele de Limba si literatura maternd sunt in mod obligatoriu incluse in orarele
scolilor in care existd cerere pentru studierea limbii materne. In scolile cu predare in
limba roména, in care orele de limba materni nu fac parte din norma obligatorie a
cadrelor didactice si nu pot fi formate catedre, acestea vor fi retribuite prin plata cu ora.

8.10 Dupad exprimarea optiunii, studiul Limbii si literaturii materne devine obligatoriu,
de-a lungul intregului ciclu de invitdmant.

8.11 Este interzisa conditionarea accesului la studiul limbii materne. Pirintii si elevii
opteazd in mod liber pentru studiul limbii materne. Orice elev, de orice nationalitate,
poate studia disciplina Limba si literatura maternd, care se predd in unititile de
invatamant In care studiazd, dacd acesta si parintele sau tutorele legal instituit
considera ca acest lucru este benefic elevului.

8.12 Elevii au dreptul sa inceapa studiul limbii materne in orice an de studiu, inclusiv de
la nivelul grupei de incepatori.

8.13 Elevii care incep studiul limbii materne mai tirziu decit in primul an, vor sustine
un test de evaluare a cunostintelor de limba, in cadrul unititilor de invi{imant, cu
scopul de a se stabili exact nivelul la care se incepe predarea.

8.14 Predarea limbii materne se realizeaza in baza unor programe specifice sau
adaptate.
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8.15 Unitatea de invatdmant va constitui clasele sau grupele potrivit Legii nr.1/2011,
art.63 alin. (1) si (2), al altor reglementari, astfel incat si se favorizeze studiul limbii
materne.

8.16 (1) Predarea disciplinei Limba si literatura maternd se realizeaza in felul urmitor:

a) laclasele din invdtdmantul primar, orele de limba matern3 vor fi predate, de reguls,
de invatdtori/ profesori/ institutori care cunosc limba materni a elevilor. In scolile cu
predare In limba roméana sau in alti limba decat cea matern3, orele de limba materni nu
fac parte din norma obligatorie a invatatorilor. Orele vor fi retribuite prin plata cu ora,
conform art. 263 alin. (6) din Legea nr.1/2011 si a altor reglementiri, acestora sau altor
cadre didactice.

b) la clasele din Invatdmantul gimnazial, liceal si in scolile profesionale, orele de limba
maternd, constituite in catedre sau la plata cu ora, vor fi predate de profesori titulari sau
de personal didactic suplinitor de specialitate.

(2) In situatia in care nu se poate asigura predarea limbii materne cu personal didactic
calificat, orele de limba maternd pot fi predate de absolventi cu diplom3 de bacalaureat,
buni cunoscatori ai limbii respective. Cunoasterea limbii se dovedeste prin documente
sau se stabileste Tn urma unei testiri de specialitate.

8.17 Studierea limbii materne de citre elevii apartinand diferitelor minorititi nationale,
care frecventeazd scoli cu predare in limba roman3 sau in altd limba decit limba
maternad, se face pe baza programelor de invi{dmant aprobate de minister, a manualelor
scolare elaborate in baza acestora.

8.18 In cazul in care unele minorititi istorice din Romania nu dispun incd de o limba
normatd, literard, acestia au dreptul sa studieze in sistemul de invitidmant idiomurile in
care gandesc si se exprima.

Specificitatile studiului limbii materne rromani

8.19 Avandu-se In vedere specificitatea Invatdmantului pentru rromi, se vor respecta
urmatoarele prevederi suplimentare:

a) studiul In limba materna rromani, inclusiv la nivel anteprescolar si prescolar, sau
studiul limbii rromani, al istoriei rromilor, poate incepe in orice an de studiu, fira
conditionarea existentei domiciliului stabil in respectiva localitate;
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b) orele de limba rromani pot fi introduse la nivelul oricirei clase, inclusiv in cazul
elevilor rromi care nu cunosc limba si doresc sa o studieze;

8.20 In conditiile existentei unui numir limitat de cadre didactice calificate de limba
rromani, in situatii deosebite, orele de limba materna rromani vor fi asigurate de buni
cunoscatori ai limbii rromani absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat, care vor
urma, In maximum un an de la Inceperea predarii la catedrs, un curs intensiv, specific,
de limba rromani si metodica predarii limbii rromani comune, organizat si recunoscut
de MEC/ Casele corpului didactic/ Inspectoratele gcolare.

8.21 Elevii care provin din familii mixte, care traiesc in doud culturi minoritare si sunt
cupringi in Tnvatamantul in limbile minoritatilornationale, au dreptul la studiul ambelor
limbi.

Istoria si traditiile minoritdtii nationale

8.22 Elevilor apartindnd minoritdtilor nationale, care frecventeazi unititi de
Invdtamant cu predare in limba maternd, in limba romana sau in alti limba decat cea
maternad, li se asigura, la cerere, si In conditiile legii, ca disciplind de studiu integrati in
orarul scolii, Istoria si traditiile minoritdtii nationale respective, ca parte a trunchiului
comun.

8.23 Grupele de studiu/clasele la aceasta disciplind se formeazi potrivit prevederilor
legale.

8.24 Predarea disciplinei se face in invatamantul gimnazial, la clasele a VI-a si a VII-a, in
conformitate cu prevederile planului-cadru si ale programelor scolare de tnvdtimant.

8.25. Orele de Istoria si traditiile minoritdtii respective vor fi predate de citre un cadru
didactic calificat, conform Centralizatorului privind disciplinele din Invatimantul
preuniversitar, sau, in lipsa acestuia, de citre un cadru didactic care cunoaste limba
minoritatii respective.

Educatia muzicald in limba maternd

8.26 Studiul Educatiei muzicale in limba maternd are ca scop valorificarea aptitudinilor
si dezvoltarea competentelor in domeniul artistic - muzical.
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827 Educatia muzicald in limba maternd este parte integranti a educatiei
generale,complexe, care contribuie la dezvoltarea personalititii individuale a elevilor.
Studiul disciplinei exercitd o influentd deosebiti asupra tuturor componentelor
personalitdtii: emotional, rational, psihomotric, dezvoltind in mare masurd si
creativitatea, precum sieducatia estetici a elevilor.

8.28 Disciplina Educatie muzicald in limba maternd contribuie la dezvoltarea identitatii
culturale a individului. Aportul limbii materne in educatia muzicald - prin cintece
populare, cantece pentru copii si repertoriul legat de traditii, sarbatori religioase si laice
- joacd un rol important in cunoasterea, asimilarea culturii, a traditiilorsi a obiceiurilor
specifice fiecdrei minoritati in parte.

8.29 Disciplina Educatie muzicald in limba maternd se studiazi fn numdirul de ore
specificat in planul-cadru de invitdmant si este predati de citre cadre didactice
calificate, vorbitoare ale limbii materne respective, in conformitate cu prevederile
art.247 si 248 din Legeanr.1/2011.

8.30 Disciplina Educatie muzicald in limba maternd se studiazi in baza unor programe
si manuale specifice, elaborate prin valorificarea creatiei muzicale specifice fiecirei etnii
in parte: cntece populare, cintece din folclorul copiilor, cintece care se leagi de
traditiisi sarbdtori religioase si laice, opere ale compozitorilor din randul minorititilor
in cauzd, in baza obiectivelor generale ale programelor de muzici valabile pentru
unitdtile de invatdmant cu predare in limba roméana.

8.30. Orele de Educatie muzicald in limba maternd vor fi predate de citre un cadru
didactic calificat, conform Centralizatorului privind disciplinele din invitimantul
preuniversitar, sau, in lipsa acestuia, de cdtre un cadru didactic care cunoaste limba
minoritatii respective.

10

Exemplarnr.___ |
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8.30 Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucurestisi, conducerile scolilor vor aduce la
cunostinta parintilor si a elevilor de diverse etnii prezenta procedura si Metodologiei
privind studiul in limba maternd si al Limbii si literaturii materne, al Limbii si literaturii
romdne, studiul Istoriei si traditiilor minoritdtilor nationale si al Educatiei muzicale in
limba maternd, afisandu-le in loc vizibil si protejat, in scolile care fac obiectul procedurii,
pentru ca acestia sa poatd beneficia - In cunostinta de cauza - de drepturile pe care le au.

8.31 In conformitate cu prevederile legale, directorii de scoli au obligatia sa comunice in
timp util inspectoratului scolar necesarul de manuale scolare pentru minorititi, avand
permanent In vedere regimul special de tipdrire in cazul tirajelor reduse.

8.32 Inspectoratul gcolar si unitatile scolare au obligatia de a asigura manuale scolare
pentru minoritati.

8.33 Inspectorii scolari pentru minoritati acorda sprijin in derularea eficientd a
procesului de predare-invatare a disciplinelor Limba gi literatura maternd, Istoria si
traditiile minoritdtilor nationale respective si Educatia muzicald in limba maternd, prin
colaborare cu toti factorii responsabili si interesati din reteaua invitimantului si din
afara acesteia.
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INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
SCOLAR AL privind Nr. de exemplare 4
MUNICIPIULUI studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si Revizia 0
BUCURESTI traditiilor minoritatilor nationale Nr. de exemglare 0
si al Educatiei muzicale in limba maternd Pagina_____din 15
B Exemplarnr.___

9. Calendarul de organizare si desfasurare a studiului Limbii si literaturii materne,
Istorieigi traditiilor minoritdtii nationale respective, Educatiei muzicale in limba

maternd

Activitatea

Informarea de cdtre diriginti a
parintilor copiilor apartinand
minoritdtilor nationale cu privire la
posibilitatea studiului Limbii  si
literaturii materne, Istoriei si traditiilor
minoritdtii nationale respective si al
Educatiei muzicale in limba maternd.
Transmiterea proceselor verbale de la
sedintele cu pdrintii citre conducerea
unitatii de Invatamant.

Data limita Responsabili
| Directorii unitdtilor de
invatamant
Profesorii diriginti
11-15
ianuarie
2021

Depunerea de catre parinti la
secretariatul scolii a cererilor de
inscriere, conform Anexei 1. Cererile
pot si transmise si prin email
(semnate si scanate).

18 ianuarie
2021

Directorii unitdtilor de
invatdmant
Profesorii diriginti

Centralizarea cererilor primite de la
parinti/ turori legali;

Constituirea  claselor/grupelor cu
avizul Consiliului de administrtie al
unitatii de invatamant;

Informarea in scris a inspectorului
scolar care raspunde de minorititi cu
privire la numarul de solicitari si
numadrul de clase/ grupe constituite.

20 ianuarie
2021

Directorii unitatilor de
Invatdmant

Cuprinderea acestor clase/grupe de
elevi in proiectul planului de

22 ianuarie

Directorii unitatilor de a

Invatdmant

. et 4 e eie A 2021

incadrare a unitdtii de invatamant B

Pentru clasele de debut, informarea Directorii unitatilor de

elevilor si a pdrintilor, depunderea 1-10 invatdmant

solicitarilor, centralizarea cererilor, . | Profesorii diriginti
o septembrie

constituirea claselor/ grupelor, 2021

informarea inspectorului de

specialitate
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INSPECTORATUL | PROCEDURA OPERATIONALA " ‘Editia 1

SCOLARAL privind . Nr. de exemplare 4
MUNICIPIULUI studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si Revizia 0
BUCURESTI traditiilor minorititilor nationale . Nr.de exemplare 0

$ si al Educatiei muzicale in limba maternd  Pagina____din15
Exemplarnr. __

10. Resurse necesare

10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISMB;

10.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatiméant
preuniversitar;

10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolard in vigoare,
site-ul ISMB, comunicari primite de la institutii ierarhic superioare.

11. Responsabilitiati si rispunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea I [T | IV vV |
crt (operatiunea) :
0 1 2 | 3 | 4 | s
1 Inspectori scolari — prof. Alexandrina Peter 'E | ' :
2 Inspector scolar general adjunct — prof. v )
Liliana Maria Toderiuc - Fedorca
3 Inspector scolar general — prof. Ionel Puscas . A ]
4 Directori o n . | Aﬁ ]
Cadre didactice

13




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA

SCOLAR AL privind

MUNICIPIULUL studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si
BUCURESTI traditiilor minoritdtilor nationale

‘@. si al Educatiei muzicale in limba maternd

Solicit ca fiul/ fiica mea s3 studieze, fincepand

Editia 1

Nr. de exemplare 4

Revizia 0
Nr. de exemplare 0

Pagina din 15

istoria si traditiile Minoritatii .....eoesmcreesenessneesnen. ;

educatia muzicald pentru minoritatea .........ooeeeremecnn.

Exemplarnr. __
12. Anexe
Anexa 1l
Doamna/ Domnule Director

Subsemnatul/ SUDSEIMNGTA,  eoeieeeeeeeeeee e e eeesseeessmsessmsessseseasseesessereseeseeesseneses ,
domicilat/a In localitatea ... R~ (I , nr.
.............. , BlOCuuuis, 5C. s @P. cevervnnnenn, POSESOT al actului de identitate (tipul) .......,
seria .o PN | ) , eliberat de .o, , la data ... ,
avand CNP ... sesesenssssensn, , In calitate de parinte/ tutore/ reprezentant legal
al elevului/ elevel ... , Inscris/d la unitatea de
TNVALAMANT cooovtre s sessser st ssessss s s sresssssans ,In clasa .ccneiecenneen,

anul scolar

Mentionez c3, conform prevederilor legale, am luat la cunostintad faptul cd dupi

ciclu de invatamant.
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Editia 1
Nr. de exemplare 4

INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA
SCOLAR AL privind
MUNICIPIULUI

BUCURESTI

=

studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei i
traditiilor minoritdtilor nationale

Revizia 0
Nr. de exemplare 0

si al Educatiei muzicale in limba maternd Pagina_____din 15

Exemplar nr. ___

13. Cuprins
Numirul | -
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
_ operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale -

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
] operationale o

3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
' dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 5

6 ' Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii 6
' procedurale

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7

) ' operationala

8. Descrierea procedurii 8-12

9. Calendar 13

10. Resurse necesare 14

11. Responsabilitati 15

12. Anexe 16

13. Cuprins 17
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