


3.5 Aprobare 

3.6 Arhivare 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ Ediţia: li-a 

REPARTIZAREA PREŞCOLARILOR/ELEVILOR ÎNSCRIŞI ÎN Revizia O 
GRUPELE/CLASELE DE ÎNCEPUT DE NIVEL: GRUPA 
MICĂ, CLASA PREGĂTITOARE, CLASA A V-A, PRIN 

DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA ÎN 

Didactic 

Didactic 

FORMAŢIUNILE DE STUDIU 

Cod: P.O. 124 Exemplar nr. 1 

Director Voicu Ştefania 

Secretar CEAC Şmuleac Gabriela 
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PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ Ediţia: li-a 

REPARTIZAREA PREŞCOLARILOR/ELEVILOR ÎNSCRIŞI ÎN Revizia O 
GRUPELE/CLASELE DE ÎNCEPUT DE NIVEL: GRUPA 
MICĂ, CLASA PREGĂTITOARE, CLASA A V-A, PRIN 

DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA ÎN 
FORMAŢIUNILE DE STUDIU 

Cod: P.O. 124 Exemplar nr. 1 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul
ediţiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele şi prenumele Funcţia Data 
Crt responsabilii/ Semnătura 

operaţiunea 

2 3 4 5 6 

1.1 Elaborat Rădiţă Claudia Membru CEAC 

1.2 Elaborat Ciobanu Ionela Membru CEAC 

1.3 Verificat Popescu Denisa- Daniela Responsabil CEAC 

1.4 Aprobat Voicu Ştefania Director 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

Nr. Crt Ediţia sau, după caz, revizia în Componenta Modalitatea Data de la care se aplică prevederile 
cadrul ediţiei revizuită reviziei ediţiei sau reviziei ediţiei 

1 2 3 4 5 

2.1 Ediţia l-a 20.10.2023 

2.2 Revizia 1 20.10.2023 

2.3 Revizia 2 15.03.2024 

2.4 Revizia 3 29.11.2024 

2.5 Ediţia li-a 10.01.2025 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
procedurii

Nr. Scopul difuzării Ex. Compartiment Funcţia Nume şi prenume Data 
Crt nr. primirii Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 8 

3.1 Informare/ Aplicare Didactic Membru CEAC Rădiţă Claudia 10.01.2025 

fflFI-
3.2 Informare/ Aplicare Didactic Membru CEAC Ciobanu Ionela 10.01.2025 

� 
3.3 Informare/ Aplicare Didactic Secretar CEAC Şmuleac Gabriela 10.01.2025 

ţ 
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3.4 Verificare Didactic Responsabil CEAC Popescu Denisa- Daniela 10.01.2025 
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